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第一部分    邀请函
广东工贸职业技术学院就购买职工人身意外保险进行询价采购，现将有关情况明确如下：
一、采购人名称：广东工贸职业技术学院
二、采购项目名称：购买职工人身意外保险 
三、预算：人民币66600元 （不超过100元/人/年）； 

四、投标人资格要求

1、供应商具有工商营业执照，具有独立承担民事责任的能力；

2、拥有中华人民共和国境内符合保监会规定的保险公司或保险代理机构。
五、报价文件的相关要求：
1、报价文件至少包含以下内容（所有复印件需加盖投标单位公章）：

1)投标单位的投标函、营业执照、税务登记、资质证书等资料；

2)法人资格证明书及法人授权委托书原件（若参加投标的代表为法定代表人，则只需提供法定代表人证明书原件及其身份证复印件）；
3)报价文件一式两份密封完好，标明投标人完整名称并在封口处加盖投标人公章。

2、领取询价文件、提交报价文件时间及地址。

1)领取询价文件时间：2020年3月11～13日在校园网自行下载。
2)提交报价文件时间：2020年3月16日上午09：30～10：00。
3)提交报价文件地点：广州大道北963号学院
4) 采购人联系方式：  陈老师     38334211 
第二部分   用户需求书

一、项目基本情况
为了增强学院教职工的凝聚力，提高教职工的福利保障水平，学院为全体在职在岗员工购买人身意外保险。
二、意外保险内容
	人身意外
伤害保险
	保险金额
	意外死亡(含猝死)—20万；  意外残疾—20万

	
	注明
	伤残赔付按保险公司残疾等级赔付

	人身意外
住院津贴
	保险金额
	意外住院补贴-----100元/天

	
	注明
	意外导致的住院每天补贴100元

	疾病住院
补贴
	保险金额
	疾病住院补贴-----100元/天

	
	注明
	疾病导致的住院每天补贴100元


1.意外身故(含猝死)保险金：被保险人因遭受意外伤害事故，并自事故发生之日起一百八十日内导致身故，保险人按其保险金额20万给付意外身故保险金，对该被保险人的保险责任终止。
2.意外残疾保险金：被保险人因遭受意外伤害事故，并自事故发生之日起一百八十日内导致《残疾程度与给付比例表》所列的残疾程度之一者，保险人按其保险金额乘以该表所列比例给付意外残疾保险金。如治疗仍未结束的，按第一百八十日的身体情况进行残疾鉴定，并据此给付残疾保险金。被保险人因同一意外伤害事故导致《残疾程度与给付比例表》所列残疾程度两项以上者，保险人给付各对应项残疾保险金之和。但不同残疾项目属于同一手或同一足时，仅给付一项残疾保险金；若残疾项目所属残疾等级不同时，给付较严重项目的残疾保险金。每一被保险人的意外身故及意外残疾保险金的累计给付金额以意外身故保险金额为限。
3.意外住院现金补贴：被保险人因遭受意外伤害事故，并自事故发生之日起180日内进行住院治疗，本公司就其实际住院天数给付意外住院现金补贴，每天100元,一年不少于给付180天。
4.疾病住院现金补贴: 一般住院医疗津贴：被保险人合同生效三十天后疾病（续保不受三十天的限制），经医院诊断必须住院治疗，本公司按被保险人实际住院天数支付住院医疗津贴，每天100元，每保险年度住院医疗津贴给付天数不少于180天。

5.遇职工中途离职或入职，可以更换被保险人。
6.保险期限：1年。
三、付款方式：
双方在合同签订及保险生效后，由中标人开具完税发票交给采购人。采购人收到发票后十个工作内以汇款形式支付保险费。
第三部分   评标方法、步骤及标准

一、本项目采用报价最低价者中标原则，即通过资格性和符合性审查的最低报价者为中标候选人。
二、评标小组根据符合各询价文件的供应商资格和报价文件的资格性和符合性进行评审，只有全部满足询价文件供应商资格和实质上的询价文件要求的投标才是有效投标，否则，将被认定为无效投标。对投标有效性认定意见不一致的，评标小组按简单多数原则表决决定。无效投标不能价格评评审

	附表一：资格性和符合性审查表
	
	
	

	审查项目
	要求

	资格性检查
	符合投标人的资格要求

	符合性检查
	在经营范围内报价，投标（报价）总金额是固定价且是唯一的。

	
	报价文件编排有序，投标内容基本完整，无重大错漏，并按要求密封、签署、盖章。

	
	商务文本无重大偏离或保留。

	结论
	是否同意进入下一阶段评议

	投标报价（单位：元）

	排  名

	注：1、每一项目符合的打“√”，不符合的打“×”；出现一个“×”的结论为不同意进入下一阶段评议；

	    2、表中全部条件满足为通过, 同意进入下一阶段评议；

	    3、结论汇总意见采取少数服从多数原则，即超过半数评委的结论为“通过”则该投标人通过资格审查及符合性检查，否则不通过。


附件二：报价文件
致：广东工贸职业技术学院

根据贵方询价单的要求，兹宣布同意如下：

1、我方完全接受询价单中的所有内容与要求，并承诺一旦我方中标，将完全按照贵方询价单的要求履行我方的所有义务。

2、我方的投标报价为         元。

3、我方同意提供按照采购人可能要求的与其采购有关的任何数据或资料。完全理解采购人不一定授标给最低报价的投标人以及接受或拒绝某一投标。

4、与投标有关的正式通讯地址为：

地    址：                           邮政编码：

电    话：                           传    真：

开户银行：                           帐    号：

投标人名称（公章）：                  投标人法定代表人（签名或盖章）：

日    期：

1

